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APRESENTAÇÃO 

 

RELATÓRIO DE SUPERVISÃO PRÁTICA 
 

Prezado(a) Supervisor(a) do PROVAB: 

 

Informamos que o ɢRELATÓRIO DE SUPERVISÃO PRÁTICA ɝ PROVABɣ é o formulário 

destinado às atividades de supervisão subsequentes, realizadas após a primeira visita de 

supervisão, e deve ser preenchido mensalmente, conforme mês de referência, 

considerando a supervisão presencial. 

Por ɢSUPERVISÃO PRESENCIALɣ, entende-se o encontro presencial do supervisor com o 

médico em seu local de assistência à saúde. Nessa situação, espera-se que o supervisor 

acompanhe ou discuta os atendimentos feitos pelo médico; compreenda como se 

organiza o processo de trabalho do médico na equipe e como transcorre a relação do 

médico com a comunidade, entre outros aspectos que forem considerados relevantes pelo 

supervisor ou mencionados pelo médico. 

Para o registro da atividade de supervisão prática, o supervisor deverá acessar o Web 

Portfólio do PROVAB, conforme passos descritos nesse tutorial. 

Recomendamos a leitura integral desse tutorial para que não haja dúvidas quanto ao 
acesso ao Web Portfólio e preenchimento do formulário online. 

 

Equipe PROVAB  
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TUTORIAL - RELATÓRIO DE SUPERVISÃO PRÁTICA 
 
1º PASSO: ACESSO AO WEB PORTFÓLIO 
ü Abra um Navegador Web, cuja versão deverá ser no mínimo uma das apresentadas abaixo:  

1) Google Chrome ɝ versão 15.0 ou superior; 
2) Mozilla Firefox ɝ versão 12.0 ou superior; 
3) Mac OS Safari ɝ versão 5.0 ou superior (para PC); 
 

ü Digite ou copie e cole na barra de endereço do navegador o seguinte link:  

http://sistemas.unasus.gov.br/webportfolio/ 
 

ü Ao visualizar a página de apresentação do WEB PORTFÓLIO, clique em ɢAcessarɣ dentro 
do ícone do ɢPROVABɣ, conforme indicado na imagem abaixo: 
 

 

 

2º PASSO: LOGIN 

ü Para fazer o login, digite o seu ɢCPFɣ (somente números), ɢSENHAɣ do Acesso UNA-SUS, e 
clique em ɢAcessarɣ.  

 

/ƭƛǉǳŜ ŀǉǳƛ ǇŀǊŀ ŀŎŜǎǎŀǊ ƻ άWEB 

PORTFÓLIO do PROVABέ. 

Digite o seu άCPFέ όǎƻƳŜƴǘŜ ƴǵƳŜǊƻǎύΣ 

ά{9bI!έ e clique em άAcessarέΦ 

http://sistemas.unasus.gov.br/webportfolio/
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3º PASSO: WEB PORTFÓLIO 

ü Para acessar e preencher o ɢRELATÓRIO DE SUPERVISÃO PRÁTICAɣ, na seçãoɣAtividades 
de Supervisãoɣ, clique no respectivo ícone do relatório ɢAcessarɣ, conforme indicado na 
imagem abaixo.  
 

 

 

 

4º PASSO: GERAR O RELATÓRIO DE SUPERVISÃO PRÁTICA 

ü Para gerar e preencher o formulário referente ao ɢRELATÓRIO DE SUPERVISÃO PRÁTICAɣ, 
deverá clicar no ícone ɢGerar Relatórioɣ, conforme indicado na imagem abaixo. 
 

 
 

  

/ƭƛǉǳŜ ŀǉǳƛ ǇŀǊŀ ŀŎŜǎǎŀǊ ƻ άRELATÓRIO 
DE SUPERVISÃO PRÁTICAέΦ 

Clique no ícone άGerar Relatório". 
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5º PASSO: SELECIONAR O MÉDICO SUPERVISIONADO 
ü Ao visualizar a tela com a lista dos meses referentes ao Relatório de Supervisão Prática, 

conforme imagem abaixo, o supervisor deve selecionar o médico supervisionado, para 
preenchimento do respectivo relatório, clicando no ɢMÊS DE REFERÊNCIAɣ, no ɢNOME DO 
MÉDICOɣ e depois em ɢSELECIONAR PROFISSIONALɣ, que está localizado no final da lista 
dos nomes. 

OBSERVAÇÃO: Só é possível selecionar um médico por operação. 

ü No caso de selecionar um médico de forma equivocada, deve solicitar a remoção do 
formulário vinculado ao Web Portfólio do supervisor, via Suporte Técnico da UNA-SUS, no 
endereço eletrônico https://sistemas.unasus.gov.br/suporte/ 
 

 

 
 

ü Ao selecionar o médico, será apresentada a seguinte mensagem de alerta para 
confirmação. 

ɢConfirma a seleção do Médico XXXXX(nome)?ɣ 
 

ü Clique no ícone ɢOKɣ, para selecionar o médico. 
 
 

 
 

 

 

  

Clique no mês de referência 
para abrir a lista de médicos. 

/ƭƛǉǳŜ άSelecionar Profissionalέ 
para abrir o formulário. 

Clique no nome para selecionar o 
médico supervisionado. 

/ƭƛǉǳŜ άOKέ ǇŀǊŀ 
confirmar a seleção 
do médico. 

https://sistemas.unasus.gov.br/suporte/
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6º PASSO: PREENCHER O RELATÓRIO DE SUPERVISÃO PRÁTICA 

ü O ɢRELATÓRIO DE SUPERVISÃO PRÁTICAɣ está dividido em seis seções, conforme mostra 
a imagem abaixo. 
I) ɢDADOS DO FORMULÁRIOɣ 
II) ɢIDENTIFICAÇÃOɣ 
III) ɢASSIDUIDADE E ABSENTEÍSMOɣ 
IV) ɢPROCESSO DE SUPERVISÃOɣ 
V)  ɢATUAÇÃO DO MÉDICOɣ 
VI) ɢPRÓXIMA VISITA DE SUPERVISÃOɣ 

 

 
 

I. DADOS DO FORMULÁRIO: Essa seção apresenta as informações do formulário, para simples 
conferência. Caso identifique alguma incoerência, deverá solicitar correção via Suporte 
Técnico da UNA-SUS, disponível no endereço eletrônico: 
https://sistemas.unasus.gov.br/suporte/  

ü Para iniciar o preenchimento do formulário siga as instruções seguintes. 
 

 

 

  

https://sistemas.unasus.gov.br/suporte/
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II. IDENTIFICAÇÃO: Para iniciar o preenchimento do formulário, deve clicar na seção 
ɢIDENTIFICAÇÃOɣ, conforme indicado na imagem abaixo. 
 

 

 

ü Nos itens de 1 a 5, da seção ɢIDENTIFICAÇÃOɣ, quase todos os subitens já estão 
autopreenchidos no formulário, quais sejam:  

Item 1 ɢDADOS PESSOAIS DO SUPERVISORɣ: Todos os subitens estão autopreenchidos; 
 

 
 
Item 2 ɢDADOS PROFISSIONAIS DO SUPERVISORɣ: Todos os subitens estão 
autopreenchidos; 
 

 
 
Item 3 ɢDADOS PESSOAIS DO MÉDICO SUPERVISIONADOɣ: Todos os subitens estão 
autopreenchidos;  
 

 
 
 

Confira se os dados estão corretos. 

Confira se os dados estão corretos. 

Confira se os dados estão corretos. 
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Item 4 ɢDADOS PROFISSIONAIS DO MÉDICO SUPERVISIONADOɣ: Deve preecher o subitem 
4.2 ɢAno de Graduaçãoɣ; 
 

 
 

Item 5 ɢLOCAL DE ATUAÇÃO DO MÉDICO SUPERVISIONADOɣ: Deve preencher o subitem 
5.2 ɢUnidade de Saúde (CNES/Nome)ɣ, digitando o número completo do código CNES da 
Unidade de Saúde e aguardar para que seja apresentado o nome da unidade para seleção 
de acordo com a busca feita pelo sistema.  
*Dica: Para que o sistema busque mais rapidamente o nome da Unidade de Saúde, digite 
o número completo do CNES (sete dígitos sem ponto ou traço) em um editor de texto (Ex. 
Word, etc.), copie e cole esse número no campo indicado do CNES no formulário e clique 
no nome apresentado. 
 

 

 

 

 

No Item 6 ɢDADOS DA VISITA DE SUPERVISÃOɣ, subitem 6.1 ɢData da visitaɣ, deve clicar 
na ɢseta da caixaɣ para selecionar a data da visita de supervisão. 

As respostas do formulário são todas de preenchimento obrigatório. Assim, caso precise 
sair do formulário sem finalizar o preenchimento total da seção, poderá salvar os dados 
parcialmente preenchidos. Para isso, marque a opção ɢMarque para salvar os dados 
parcialmente preenchidos no formulárioɣ apresentada do lado do ícone ɢSalvarɣ, e 
posteriormente, clique em ɢSalvarɣ.  
Lembre-se sempre de clicar no ícone ɢSalvarɣ, no final da página, para trocar de seção no 
formulário. 

 

Digite o código CNES completo da Unidade de 
Saúde e aguarde para selecionar de acordo 
com a busca feita pelo sistema. 

Clique para selecionar a 
Unidade de Saúde. 

Poderá marcar a opção άaŀǊǉǳŜ ǇŀǊŀ ǎŀƭǾŀǊ ƻǎ ŘŀŘƻǎ ǇŀǊŎƛŀƭƳŜƴǘŜ 
ǇǊŜŜƴŎƘƛŘƻǎ ƴƻ ŦƻǊƳǳƭłǊƛƻέΣ caso precise sair do formulário sem 
ŦƛƴŀƭƛȊŀǊ ƻ ǇǊŜŜƴŎƘƛƳŜƴǘƻ ǘƻǘŀƭ Řƻǎ ŘŀŘƻǎ Řŀ άIDENTIFICAÇÃOέΦ 

Clique para salvar os 
dados preenchidos. 

Deverá digitar o ano de graduação 
do médico. 

Clique na seta para selecionar a data da visita. 


