PROJETO MAIS MEDICOS PARA O
BRASIL

TUTORIAL PARA TUTORES DE
INSTITUICOES SUPERVISORAS

AUTOCADASTRO DO TUTOR

Brasilia/DF, 7 de janeiro de 2019.



AUTOCADASTRO DO TUTOR

1° PASSO: CADASTRO NO “ACESSO UNA-SUS”

> Para acessar 0 “FORMULARIO DE AUTOCADASTRO DE TUTOR MAIS MEDICOS”,
vocé, devera realizar cadastro prévio no “ACESSO UNA-SUS”, cujo objetivo € a criagédo
de uma conta de usuario (login e senha) que permitira acesso ao sistema.

» O cadastro devera ser feito pelo link: https://acesso.unasus.gov.br/acesso/

2° PASSO: ACESSO AO FORMULARIO DE AUTOCADASTRO DE TUTOR MAIS MEDICOS

» Abra um navegador Web e digite o endereco:
https://www.unasus.gov.br/programa/mais _medicos

» Ao visualizar a tela abaixo, localize as informacdes direcionadas ao Tutor no final da
pagina, e, clique no icone: “Realizar o AUTOCADASTRO como TUTOR”.

» Em caso de duvidas, favor acessar o Suporte Técnico da UNA-SUS, disponivel no
endereco eletronico: https://sistemas.unasus.gov.br/suporte/
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Clique para acessar o “Formulario
de AUTOCADASTRO”.
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3° PASSO: LOGIN

» Para fazer o login, digite o seu “CPF” (somente numeros) ou “E-MAIL”, “SENHA” do
Acesso UNA-SUS, e clique em “Acessar”.
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Digite o seu “CPF” (somente numeros)
UNASUS FIOCRUZ | ou “E-MAIL”, “SENHA” e clique em

. “Acessar”.
Bem-vindo ao Acesso Unico

UNA-SUS | FIOCRUZ

Voce esta acessando um servico SE/UNA-SUS
ICPF ou e-mail

Senha

Precisa de ajuda?

4° PASSO: INFORMAGCOES CADASTRAIS DO TUTOR

» Na tela abaixo, os dados ja cadastrados no “ACESSO UNA-SUS” estardo
autopreenchidos. Assim, o Tutor devera digitar os demais dados solicitados no formulario,
tais como: “Nome da Méae”, “Instituicdo” que € a Instituicdo Supervisora que atuard como
Tutor, Formacdao Profissional, etc., que sao itens obrigatorios, evitando abreviagdes.
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Informagdes Cadastrais do Tutor - MAIS MEDICOS

Selecione "Enviar

- Nome Tutor

CPF

E-mail

E-mail Alternativo

“ Data de Nascimento
* Nome da Mde
- * Instituigdo
* Enderego
Complemento
“ Bairro

* CEP

* Municipio Enderego

- * Formagdo Profissional

* Titulagdo

C
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Nos trés primeiros campos ndo
serd permitida a edigdo.

Digite o nome para localizar e
selecionar a Institui¢do Supervisora.

L

Cligue na seta de cada campo, e
selecione a Formagao/Titulagdo.
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5° PASSO: TELEFONES

» O Tutor devera inserir pelo menos um numero de contato valido, para que possa ser
contatado, quando necessério, pelos gestores do programa.

Cligue para selecionar o

d Telefones

Telefone
Telefone

Telefone

tipo de telefone.

'
* Tipo

Selecione uma
Celular

Fixo

Trabalho

Selecione uma

6° PASSO: CONSELHO PROFISSIONAL

» O Tutor devera inserir os dados do “Conselho Profissional” no qual esta registrado.

‘ Conselho profissional

* Numero do Registro

* Orgdo de Classe Selecione uma opgao

*“ Estado Selecione uma opcao

A1

Clique para selecionar o tipo de
registro no Conselho Profissional.

7° PASSO: DADOS BANCARIOS (AJUDA DE CUSTO)

» O Tutor devera cadastrar uma Agéncia e Conta Corrente, de um banco de sua
titularidade e preferéncia, para o recebimento de Ajuda de Custo, caso seja
necessaria a realizacao de algum deslocamento para participacdo em atividades

referentes ao Programa.

Dados Bancarios (Ajuda de Custo)
* Agéncia

* Conta Corrente

N\

DV Agéncia

DV Conta Corrente

Digite os dados bancarios.




8° PASSO: DADOS BANCARIOS PARA RECEBIMENTO DE BOLSA

» Parao recebimento de bolsa referente as atividades de supervisdo do programa,
o Tutor devera possuir, obrigatoriamente, uma CONTA (corrente ou poupanca) da
CAIXA ECONOMICA FEDERAL, devendo informar os seus dados: NUmero da
Agéncia, Numero da Operagdo (001 ou 013) e Numero da Conta com o Digito
Verificador (DV).

» Para salvar as informagées cadastrais, clique em “Enviar Informag¢ées” no canto
inferior esquerdo da péagina.

Dados Bancarios para recebimento da Bolsa (Obrigatério CAIXA ECONOMICA)

* Agéncia Bolsa Digite o nimero da agéncia sem o DV. * Operagdo Selecione v

* Conta Bolsa * DV Conta Bolsa
* Informagdes Obrigatérias
N
m _ Digite os dados bancarios solicitados.
s —— 0] M g
Para salvar os dados inseridos no formuldario, RoCAUZ Y

cligue em “Enviar Informagoes”.

9° PASSO: FINALIZACAO DO CADASTRO

» Apos clicar no icone “Enviar Informagdes”, aparecera a mensagem “Suas
informacdes foram enviadas com sucesso e serdo avaliadas pela Coordenagéo do
Programa, para validagao”.

» Clique em “OK” para finalizar o cadastro.

Suas informagdes foram enviadas com sucesso e serdo
avaliadas pela Coordenagdo do Programa, para
validagao.

10° PASSO: ENCERRAR SESSAO
» Por gquestdo de seguranca e garantia da integridade da sua conta, feche o
navegador para sair completamente da Federacdo UNA-SUS.

OBSERVACAO: A liberacéo de acesso ao Web Portfolio Mais Médicos, para registro das
atividades de supervisdo, estd condicionada a ativacdo e validacdo de seu cadastro pelo
Grupo Gestor do programa no Ministério da Educacao.

Em caso de duvidas, favor acessar o Suporte Técnico da UNA-SUS, disponivel no
endereco eletrénico: https://sistemas.unasus.gov.br/suporte/
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